
[naam]
[straat & huisnummer]
[postcode], [plaats]


[plaats], [datum]


Betreft: 		Laatste aanmaning inzake [onderwerp]
Factuur: 	[factuurnummer]


Geachte heer / geachte mevrouw,

Wij hebben geconstateerd dat u de openstaande vordering nog steeds niet heeft voldaan.  U bent reeds in verzuim omdat u de betaaltermijn op de factuur/facturen heeft laten verstrijken. Op dit moment hebben wij  nog van u te vorderen: 


	Factuurnummer
	Datum
	Betalingskenmerk
	Bedrag

	
	
	
	€

	
	
	
	€

	
	TOTAAL
	€




Waarom ontvangt u deze brief?
U hebt de openstaande vordering niet betaald. Voordat wij onze vordering uit handen geven aan een incasso- / deurwaarderskantoor,  stellen wij u nog eenmaal in de gelegenheid om bovenstaand totaalbedrag zonder bijkomende kosten te voldoen. Houdt er rekening mee dat met het inschakelen van een incasso- / deurwaarderskantoor extra kosten (genaamd incassokosten) bij u in rekening gebracht kunnen worden, voor een bedrag van € [ZIE ONDERSTAANDE STAFFEL INCASSOKOSTEN + 21% BTW] inclusief 21% BTW. Aangezien cliënt(e) de BTW niet kan verrekenen met de fiscus zijn de incassokosten verhoogd met 21% BTW.

Hoe kunt u extra kosten voorkomen?
Alleen als u binnen 14 dagen vanaf de dag na ontvangst van deze brief, waarbij wordt uitgegaan van een bezorging binnen 2 dagen na dagtekening van deze brief,  de openstaande vordering van € [TOTALE HOOFDSOM] alsnog volledig betaalt . 

Hoe kunt u betalen?
U kunt het openstaande bedrag van € € [TOTALE HOOFDSOM] voldoen op rekeningnummer [UW IBAN] onder vermelding van [UW REFERENTIENUMMER].

Wat zijn de gevolgen als u niet betaalt?
[bookmark: _GoBack]Mochten wij uw betaling niet tijdig ontvangen, dan zullen wij Indien u niet tot betaling van voormeld bedrag overgaat, zijn wij genoodzaakt de vordering ter incassering uit handen te geven aan Gerechtsdeurwaarderskantoor van de Pas waarbij opdrachtgegeven om u dagvaarden. De eerder vermelde extra kosten van € [ZIE ONDERSTAANDE STAFFEL INCASSOKOSTEN + 21% BTW] inclusief 21% BTW komen dan bovenop de hoofdsom en dienen dan door u te worden voldaan. Aangezien cliënt(e) de BTW niet kan verrekenen met de fiscus zijn de incassokosten verhoogd met 21% BTW.

Houdt er rekening mee dat een rechtszaak ook nog eens hoge kosten voor u met zich mee kan brengen als u door de rechter in de proceskosten wordt veroordeeld. 
Gezien de hoge extra kosten die een rechtzaak met zich meebrengt, gaan wij er van uit dat u hiet niet zo ver laat komen. Wij zien dan ook graag tijdig volledige betaling tegemoet.

Wij vertrouwen echter op uw tijdige betaling, zodat wij niet tot incassomaatregelen behoeven over te gaan.

Hoogachtend,
[naam]




[handtekening]


Voorbeeldberekening hoogte incassokosten (deze pagina verwijderen alvorens te versturen):

Hoofdsom			Incassotarief		+ 21% btw hierover
€ 0 - € 2.500				15%		+ 21% btw hierover
€ 2.500 - € 5.000				10%		+ 21% btw hierover
€ 5.000 - € 10.000			5%		+ 21% btw hierover
€ 10.000 - € 200.000			1%		+ 21% btw hierover
€ 200.000 - € 1.000.000			0,5%		+ 21% btw hierover
 
Het betreft hier een staffelsgewijze berekening, met een minimumtarief van € 40,00 excl. BTW en een maximumtarief van € 6.775,00 excl. BTW
 
Rekenvoorbeeld:
 
Heeft u een vordering van € 3000,00 op een debiteur dan mag u de  incassokosten als volgt berekenen:
Maximaal 15% over € 2500,00 = 375 euro + 21% = € 453,75 

plus 10% over resterende € 500,00= 50 euro +21 % = € 60,50. 

Totaal € 514,25 inclusief BTW.

Waarom ontvangt u deze brief?
U hebt de openstaande vordering niet betaald en daarom heeft {{OPD:NAAM_OPDRACHTGEVER}} besloten deze vordering uit handen te geven aan ons kantoor. Houdt er rekening mee dat met het inschakelen van ons kantoor extra kosten (genaamd incassokosten) bij u in rekening gebracht kunnen worden, voor een bedrag van € {{DOS:INCASSOKOSTEN_I/E_(C)}} inclusief 21% BTW. Aangezien cliënt(e) de BTW niet kan verrekenen met de fiscus zijn de incassokosten verhoogd met 21% BTW.
Hoe kunt u extra kosten voorkomen?
Alleen als u binnen 14 dagen vanaf de dag na ontvangst van deze brief, waarbij wordt uitgegaan van een bezorging binnen 2 dagen na dagtekening van deze brief,  de openstaande vordering van € {{DOS:SALDOREGEL01_(C)_HFDS}} alsnog volledig betaalt . 
Hoe kunt u betalen?
U kunt het openstaande bedrag van € {{DOS:SALDOREGEL01_(C)_HFDS}} voldoen op rekeningnummer NL32INGB0004960800  onder vermelding van {{DOS:AFD_KODE#H}}/{{DOS:DOSSIERNR}}.
Wat zijn de gevolgen als u niet betaalt?
Mochten wij uw betaling niet tijdig ontvangen, dan zal onze cliënt {{OPD:NAAM_OPDRACHTGEVER}} ons opdracht geven u te gaan dagvaarden. De eerder vermelde extra kosten van € {{DOS:INCASSOKOSTEN_I/E_(C)}} inclusief 21% BTW komen dan bovenop de hoofdsom en dienen dan door u te worden voldaan. Aangezien cliënt(e) de BTW niet kan verrekenen met de fiscus zijn de incassokosten verhoogd met 21% BTW.
Houdt er rekening mee dat een rechtszaak ook nog eens hoge kosten voor u met zich mee kan brengen als u door de rechter in de proceskosten wordt veroordeeld. 
Gezien de hoge extra kosten die een rechtzaak met zich meebrengt, gaan wij er van uit dat u hiet niet zo ver laat komen. Wij zien dan ook graag tijdig volledige betaling tegemoet.

